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                                                                                                                เขมณฏัฐ์ เชือ้ชยัทศัน์  สรุปรายงาน  

เรื่อง ข้อตรวจพบในการปฏิบัติงาน ข้อเสนอแนะ/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

1.การตรวจสอบทางการเงิน (financial auditing) 

  1.1 ตรวจสอบทะเบียนคุมเงิน
ทดรองราชการวันที่ 27 ก.พ.62 

ตรงกับเอกสาร - 

      1.1.1 เงินสด  
      1.1.2 เงินฝากธนาคาร  
      1.1.3 ลูกหนี้เงินยืม 
      1.1.4 ใบส าคัญ 
  1.2.การบันทึกเงินฝากธนาคาร 
      1.2.1 บันทึกเงินฝากธนาคาร  - รายรับ-รายจ่ายเงินทดรอง เป็น

ปัจจุบัน ตรงกับเอกสารถูกต้อง 
- 

      1.2.2 บันทึกรายการดอกเบี้ย
เงินฝากธนาคาร  

- ระบุช่องหมายเหตุของทะเบียนคุม
เงินทดรอง และน าส่งให้กับกองคลัง
เป็นรายได้แผ่นดินครบถ้วนถูกต้อง 

- 

      1.2.3 มีค าสั่งมอบหมายผู้ท า
หน้าที่ตรวจสอบเงินทดรอง  

- รายงานทุกวันเป็นประจ าถูกต้อง  

  1.3. การตรวจสอบลูกหนี้เงินยืม
ตั้งแต่ ต.ค.61-ก.พ.62  

ระบุรายละเอียดการยืมเงิน เลขที่
สัญญา ผู้ยืม วันที่ รับ-คืนเงิน ลง
ลายมือชื่อครบถ้วน ถูกต้อง 

- 

     1.3.1 ลูกหนี้เงินยืมมีการส่งคืน
เงินช้า 1-3วัน จ านวน 3 ฉบับ 
(ร้อยละ 21.05 จากจ านวนลูกหนี้
ทั้งหมด) 

1.เดินทางไปเชียงใหม่ วันที่ 11-   
   12 ธ.ค.2561 ล่าช้า 1 วัน 
2.เดินทางไปนครนายก วันที่ 20- 
   21 ธ.ค.2561 ล่าช้า3วัน 
3.เดินทางไปนครศรีธรรมราช  
   วันที่ 8-9 ม.ค.2562 ล่าช้า1วัน 

 

-  ผู้ยืมจัดเตรียมเอกสาร เร่งส่งคืน
ตามก าหนดไม่เกิน 15 วัน 
-  เจ้าหน้าที่ผู้ติดตามแจ้งเตือนผู้ยืม
ก่อนครบอย่างน้อย 5 วัน 
-  หากครบก าหนดแล้วผู้ยืมยังไม่คืน 
เจ้าหน้าที่ท าหนังสือติดตามแจ้งแก่ผู้
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 

    1.3.2 ลูกหนี้เงินยืม มีการคืน
เงินสดเกิน 30 % จ านวน 3 ฉบับ     
(ร้อยละ 21.05 จากจ านวนลูกหนี้
ทั้งหมด) 

1.เดินทางไปนครศรีธรรมราช  
  วันที่ 8-9 ม.ค.2562 จ านวน 1 ราย  
2. ยืมเป็นค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและค่า
ผ่านทางของหน่วยงาน จ านวน 2 ราย 
เดือน ธ.ค.61 และก.พ. 62 

-  ผู้ยืมควรส ารวจค่าใช้จ่ายเพ่ือ 
ประมาณการให้ใกล้เคียงกับความเป็นจริง  
-  ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและค่าผ่านทางของ 

หน่วยงานอาจสอบถาม ส ารวจกจิกรรมที่
จ าเป็นต้องใช้รถราชการตามแผนปฏิบัติ
การ แล้วจึงยืมเงิน 
 
 
 
 

รายงานผลการตรวจสอบส านักทันตสาธารณสุข ประจ าปี 2562  
ระหว่างวันที่ 25 กุมภาพันธ์ -12 มีนาคม2562 จากกลุ่มตรวจสอบภายใน กรมอนามัย 
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   1.3.3 หลักฐานประกอบการน า
เงินฝากธนาคารไม่ครบถ้วน 

- ไม่พบหลักฐานส าเนาใบน าฝาก
ธนาคารแต่มียอดเงินเข้าบัญชีธนาคาร 
จ านวน 2  รายการ 

-  ผู้ปฏิบัติงานต้องเพ่ิมความ
ระมัดระวังในการจัดเก็บเอกสาร ท า
ความเข้าใจการบันทึกรายรับ-จ่ายใน
ทะเบียนคุมให้ถูกต้องตามระบบบัญชี  
-  จัดท าคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานใช้
เงินทดรองราชการ 

   1.3.4 หน่วยงานมีการจัดท า
ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 

- มีการระบุรายละเอียดการยืมเงิน 
เลขที่สัญญา ผู้ยืม วันที่ รับ-คืนเงิน ลง
ลายมือชื่อครบถ้วน ถูกต้อง 

- 

2. การตรวจสอบด้านการปฏิบัติตามระเบียบ (compliance auditing) 

   2.1.ตรวจสอบใบส าคัญในการฝึกอบรม  
- โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ
การพัฒนาศักยภาพบุคลากร
สาธารณสุข วันที่ 17-18 ธันวาคม 
2561 จ.เชียงราย  

- ใบแสดงรายละเอียดผู้เข้าพัก มีเลข
ห้องซ้ ากัน 3 ห้องในวันเดียวกัน ซึ่ง
ทางโรงแรมลงรายละเอียดผิด 

-  ผู้รับผิดชอบควรตรวจเอกสารให้
เรียบร้อยก่อนการส่งเบิก 

- การประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้และ
ถอดบทเรียนต้นแบบผู้สูงอายุ
สุขภาพช่องปากดี วันที่ 17-18 
ตุลาคม 2561 จ. นนทบุรี 

- หนังสือเชิญวิทยากรมิใช่บุคลากรของ
รัฐ มีการขอเปลี่ยนแปลงวิทยากรโดย
วิทยากรเองและไม่ได้ลงลายมือชื่อ
ก ากับและผู้มีอ านาจไม่ทราบ ท าให้ชื่อ
ในหนังสือเชิญและใบเสร็จรับเงิน
ค่าตอบแทน หนังสือตอบรับไม่ตรงกัน 

-  กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง ให้
ผู้รับผิดชอบโครงการรายงานขอความ
เห็นชอบหรือแจ้งให้ผู้บริหารทราบ
ก่อนเพ่ือพิจารณาอนุมัติ ซึ่งท าให้
เอกสารประกอบการเบิกจ่ายมีความ
ถูกต้อง ลดปัญหาการเบิกจ่ายเงิน
ผิดพลาด  

 2.2 การตรวจสอบใบส าคัญในการเดินทางไปราชการ สุ่มตรวจ 5 ฉบับ 
  1. ติดตามการคัดเลือก อสม. จ.
ตรัง วันที่ 12-13 ก.พ. 2562 
 2. ติดตามการคัดเลือก อสม. จ.
นครศรีฯวันที่ 9-11 ม.ค. 2562 
 3.ติดตามการคัดเลือก อสม. จ.
อุดรธานี วันที่ 14-15 ก.พ.2562 
 4.ติดตามผู้บริหารโครงการอบรม 
negsof วันที่ 3-5 ก.พ. 2562  
 5.ติดตามประเมินผลการ
ด าเนินงานกรมอนามัยรอบ 12 
เดือน ปี 2561 จ.อุดรธานี วันที่ 
23-24 ส.ค. 2561 

ถูกต้องครบ 5 ฉบับ - 
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2.3.การตรวจสอบใบส าคัญการจัดซื้อ/จัดจ้างเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ สุ่มจ านวน 10 ฉบับ 
   1.จ้างท าสื่อส่งเสริมการแปรงฟัน
ก่อนนอน 
   2. จ้างท าสื่อประชาสัมพันธ์
ความรอบรู้ด้านทันตสุขภาพวัย
เรียน 
   3.จ้างพิมพ์สื่อคู่มือ อสม.
เชี่ยวชาญ สาขาทันตสุขภาพ 
   4.ซื้อวัสดุงานบ้าน คอม 
ส านักงาน จ านวน 31 รายการ 
   5.ซื้อวัสดุทันตกรรม จ านวน 106 
รายการ 
   6.ซื้อวัสดุทันตกรรม จ านวน 12
รายการ 
   7.ซื้ออุปกรณ์ฝึกทักษะการท า
ความสะอาดช่องปาก จ านวน 3 
รายการ 
   8.ซื้อรถเข็นพื้นพลาสติก จ านวน 
2 คัน 
   9. ซื้อเครื่องปรับอากาศ จ านวน 
2 เครื่อง 
 10.ซื้อวัสดุคอม งานบ้าน 
ส านักงาน 

ถูกต้องครบ 10 ฉบับ - 

3. การตรวจสอบการปฏิบัติงานหรือการด าเนินงาน (operational  auditing) 

   3.1 การสอบทานการประเมินผลระบบควบคุมภายใน     
      3.1.1 การควบคุมภายใน - มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุม

ภายใน /กรรมการติดตามประเมินผล
ระบบควบคุมภายในของหน่วยงาน
ครอบคลุมทุกส่วน 

- 

- มีการจัดท ารายงานการประเมินตาม
แบบ ปย.1-2 /ภาคผนวก ก-ข และ
เผยแพร่ข้อมูลทางเว็บไซด์ของศูนย์ฯ มี
ความครบถ้วน ทันตามก าหนดเวลา 
 
 

- 
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 -  ไม่ได้จัดท าแบบติดตาม ปย.2 รอบ 
12 เดือน และไม่ได้เผยแพร่ในเว็บไซด์
หน่วยงาน 

-  การไม่ท าแบบติดตามท าให้ไม่
ทราบข้อมูลรายละเอียดการติดตาม
และการควบคุมความเสี่ยงที่ชัดเจน  
- ให้ด าเนินการตามข้อก าหนดหนังสือ
สั่งการของคณะกรรมการควบคุม
ภายในระดับกรม (กองคลังเป็นเลขา
คณะท างาน) อย่างเคร่งครัดและให้น า
หลักฐานการติดตามเผยแพร่ผ่านทาง
เว็บไซด์หน่วยงานให้ครบถ้วน 

       3.1.2 เอกสารประกอบการ
ประเมินผลระบบควบคุมภายใน
ของศูนย์ฯ 

-  มีความครบถ้วน ทุกกระบวนงาน
ของกิจกรรม มีการจัดท าผัง
กระบวนงาน (flow chart) ที่มีความ
สอดคล้องกับการปฏิบัติงานในปัจจุบัน 

- 

 3.2 การบริหารพัสดุและทรัพย์สิน 
     3.2.1.วัสด ุ
            - การมอบหมาย 

 
-  มีค าสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ
ที่ไม่ใช่โดยต าแหน่ง ที่มีความเพียงพอ
และเหมาะสม  

 
- 

            - การบริหารงานพัสดุ   
              1) วัสดุส านักงาน วัสดุ
ทันตกรรม ยาและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 
ตรวจ 10 รายการ 

 
-  ไม่พบวัสดุเสื่อมสภาพหรือใกล้
หมดอายุในคลัง 

 
- 

               2) สื่อสิ่งพิมพ์ - มีบัญชีคุมวัสดุ ลงรับ-จ่ายถูกต้อง  
- มีสื่อเหลือในคลัง 2 รายการคือ
หนังสือครอบครัวฟันดี จ านวน 8,500 
เล่ม และอร่อยอย่างมั่นใจสไตล์ อีเอพี 
จ านวน 234 เล่ม มีเบิกจ่ายไปเผยแพร่
เป็นระยะ   
-การจัดเก็บเป็นหมวดหมู่ สถานที่
จัดเก็บสะอาดตามหลัก 5 ส. 

- 

                3) แปรงสีฟัน  -  บัญชีคุมตรงกับบัญชีวัสดุ จ านวน 
8,836 ชุด (แปรง6-12 ปีและยาสีฟัน
6-12 ปี )  
-สถานที่จัดเก็บสะอาดตามหลัก 5 ส. 
 
  

- ส านักทันตฯเผยแพร่แก่
กลุ่มเป้าหมายให้หมดตามก าหนดที่
แจ้งภายใน 2 ปี 
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                4)วัสดุทันตกรรม  -  บัญชีคุมตรงกับบัญชีวัสดุ - 

เรื่อง ข้อตรวจพบในการปฏิบัติงาน ข้อเสนอแนะ/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

 -  คลินิกทันตกรรมมีค าสั่งแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่พัสดุ แต่ระบุหน้าที่ความ
รับผิดชอบไม่ชัดเจน  
-  คลินิกมีคลังวัสดุย่อย ไม่มีการท า
บัญชีวัสดุตามระเบียบฯ มีเพียงการ
บันทึกเบิก-จ่ายในแฟ้มที่คลินิกจัดท า
ขึ้นเอง และบันทึกยอดคงเหลือในสมุด
ที่จัดท าข้ึนเป็นประจ าทุกวัน แต่ไม่มี
ข้อมูลผู้เบิก ผู้จ่าย 
-  เจ้าหน้าที่ไม่เข้าใจการปฏิบัติตาม
ระเบียบพัสดุและเข้าใจว่าวัสดุทันต 
กรรมมีจ านวนน้อย เป็นวัสดุเฉพาะ
ห้องทันตกรรมจึงควบคุมกันเป็นการ
ภายในตามความเข้าใจ หากมีการ
ผิดพลาดจากการควบคุม ซึ่งบาง
รายการมีมูลค่าสูงเกิดการสูญหาย อาจ
หาผู้รับผิดชอบไม่ได้ 

- ส านักทันตฯ ต้องปรับปรุงค าสั่ง โดย
ระบุหน้าที่รับผิดชอบให้ชัดเจน เช่น 
ท าหน้าที่คุมบัญชีวัสดุ คลุมคลังวัสดุ 
- คลินิกทันตกรรม ต้องจัดท าบัญชี
วัสดุตามระเบียบพัสดุ 2560 โดยเร็ว
และแจ้งผลการด าเนินการให้กลุ่ม
ตรวจสอบภายในทราบด้วย 

  3.2.2 ครุภัณฑ์ 
        - ยอดคงเหลือของครุภัณฑ์
งบลงทุน จ านวน 11 รายการ 
 

 
-  มีการบันทึกในทะเบียนทรัพย์สิน
ถูกต้อง และลงเลขรหัสจากระบบ  
GFMIS ครบถ้วนทุกรายการ 

 
- 

        - งบลงทุนเหลือจ่ายจัดซื้อ
ครุภัณฑ์ จ านวน 4 รายการ 

- พบทะเบียนควบคุมทรัพย์สิน  ลง
บันทึกถูกต้อง ให้เลขพร้อมรหัสที่ตัว
ครุภัณฑ์ครบทุกรายการ 

- 

  3.2.3 การตรวจสอบพัสดุ ปี 
2561 

- มีค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุ 
-  ส่งรายงานต่อผู้แต่งตั้งทันเวลา 
-  ส่งส าเนารายงานผล ส าเนารายงาน
ค่าเฉลี่ยน้ ามันให้กับส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินประจ ากระทรวง
สาธารณสุขเรียบร้อย 

- 

 3.2.4 การจ าหน่ายพัสดุ -  ณ วันที่เข้าตรวจส านักอยู่ระหว่าง
สอบข้อเท็จจริงกรณีครุภัณฑ์ช ารุด 
เสื่อมสภาพและไม่จ าเป็นต้องใช้เพื่อ
จ าหน่าย ซึ่งใช้เวลานานถึง 3 เดือน  

-  ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง และ
ก าหนดระยะเวลาด าเนินการของการ
สอบหาข้อเท็จจริงในค าสั่งแต่งตั้งเพ่ือ
เป็นการก ากับติดตาม 
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เรื่อง ข้อตรวจพบในการปฏิบัติงาน ข้อเสนอแนะ/ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

3.3 แผนและผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
   3.3.1 การจัดท าแผน -  กลุ่มอ านวยมีการรวบรวมหนังสือ

แจ้งความต้องการจัดซื้อจัดจ้างจากทุก
กลุ่ม วิเคราะห์จัดท าแผนเสนอผู้มี
อ านาจลงนาม  
-  หนังสือขอปรับแผนมีการประกาศ
เผยแพร่แผนลงในเว็บไซด์หน่วยงาน 
-  บันทึกข้อมูลการจัดท าแผนจัดซื้อ  
จัดจ้างมีการลงในเว็บไซด์กรมอนามัย 
-  มีการรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
ลงในเว็บไซด์กรมอนามัย 
 

- 

    3.3.2 การจัดซื้อจัดจ้างยาและ
เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 

-  มีแผนและรายงานในระบบรายงาน
ข้อมูลบริหารเวชภัณฑ์ (ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารด้านเวชภัณฑ์และกองบริหาร
การสาธารณสุข) ตามระเบียบว่าด้วย
การบริหารจัดการด้านยาและ
เวชภัณฑ์ฯครบถ้วน 

- 

4. การตรวจสอบด้านการบริหารงาน(Management Auditing) 

4.1 การเบิกจ่ายงบประมาณ ปี62  
- งบด าเนินการ  25,773,375 บ. 
- งบลงทุน           241,122  บ. 
- งบรายจ่ายอื่น  1,000,000  บ. 
รวม              27,014,497  บ. 

-  ไตรมาสแรก เบิกได้ 35.20 % 
-  ไตรมาส 2  ณ วันที่ 8 มีนาคม  
เบิกจ่ายได้ 49.88 % ซึ่งคาดว่าจะ
สามารถเบิกจ่ายได้ตามมติ ครม.และ
กรมก าหนด 

แผน/ผลการใช้ ปี 2562 (%) 
ไตรมาส มติ 

ครม. 
มติ 
กรม 

แผน
ส านัก 

ผล 

1 30.29 33 32.88 35.20 
2 52.29 55 63.80 49.88 
3 74.29 84 83.33  
4 96 98 100  

4.2 การบริหารแผนงานและผลงาน 
- จัดท า 4 แผนงาน 17 โครงการ  
 

- มีการจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการ 
ประชุม สัมมนา ไม่เกินร้อยละ 50 ของ
งบตามท่ีได้รับการจัดสรร คือร้อยละ 
47.32  
- มีการจัดท าแผนค่าใช้จ่ายพื้นฐานไม่
เกินร้อยละ 30  ของงบตามที่ได้รับการ
จัดสรรซึ่งไม่รวมค่าใช้จ่ายขั้นต่ าตาม
สิทธิ คือร้อยละ 8.78 
- ไตรมาส 1 จัดประชุมร้อยละ 73.16 
ซ่ึงเป็นไปตามที่กรมอนามัยก าหนด 
 

- 
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เรื่อง หัวข้อค าปรึกษา ข้อเสนอแนะ 

5. การบริการให้ค าปรึกษาและ
สร้างมูลค่าเพิ่มให้หน่วยรับตรวจ 
 
 
 
 
 
 
 
  

-  ค่าโดยสารเครื่องบิน รายการใดไม่
สามารถเบิกได้ 
 

-  รายละเอียดในบัตรโดยสาร
(booking) รายการค่าประกันชีวิต  
ค่าเลือกที่นั่ง ค่าอาหาร เบิกไม่ได้ 

-  ส าเนาใบน าฝากธนาคารหาย มี
ความผิดหรือไม่ และจ าเป็นในการใช้
แค่ไหน สามารถใช้ statement แทน
ได้หรือไม่ 

-  ไม่มีความผิด  เพียงขาดความระมัดระวัง
ความรอบคอบ  
-  ใบน าฝากมีความส าคัญและจ าเป็น
เพราะสามารถตรวจสอบทันทีว่ามีรายการ
น าเงินเข้าบัญชีจริง แต่ statement จะ
ได้รับตอนสิ้นเดือนซึ่งยากแก่การ
ตรวจสอบความเคลื่อนไหวของบัญชี 

-  จัดท าโครงการฝึกอบรม ได้เปิดบัญชี
เพ่ือรับค่าลงทะเบียนจากผู้เข้ารับการ
อบรมหลังช าระค่าใช้จ่ายแล้ว มีเงิน
คงเหลือต้องท าอย่างไร 

-  ให้ถอนเงินที่เหลือออกจากบัญชี
แล้วน าส่งเป็นรายได้ของแผ่นดิน 

-  ผู้ยืมเงินทดรองราชการไม่ส่งคืน
ภายใน 30 วันต้องด าเนินการอย่างไร 

-  งานการเงินต้องท าหนังสือทวงเป็น
ลายลักษณ์อักษร หากไม่ท าถือว่าเป็น
การละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ ตาม    
ม.157 

-  การจัดอบรม ประเภท ข
(กลุ่มเป้าหมายเป็นเจ้าหน้าที่ 
นักวิชาการทั่วไปและบุคคลภายนอก) 
ถ้าผู้เข้าอบรมมีต าแหน่งระดับเชี่ยวชาญ 
/ผอ.จะขอนอนเดี่ยวได้หรือไม่ 

-  ตามระเบียบ การอบรมประเภท ข 
ต้องให้ผู้เข้ารับการอบรมนอนคู่ 
ยกเว้นตกเศษ 

-  การยืมเงินเป็นบัตรเครดิตราชการ 
ถ้าเงินจ่ายไม่พอสามารถใช้เงินยืมเป็น
เงินสดจ่ายเพิ่มได้หรือไม่ 

-  กองคลังแนะว่าไม่ควร ให้ติดต่อ
ประสานงานกองคลัง เพ่ิมขยายวงเงิน
ในบัตรเครดิตราชการก่อน ถ้าจ าเป็น
เร่งด่วนสามารถน าเงินยืมเป็นเงินสด
จ่ายเพิ่มได้ 

-  การตอบรับวิทยากร หัวหน้าส่วน
ราชการระบุมอบหมายในหนังสือเชิญ
ได้เลยหรือไม่ 

-  ได้ แต่ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง
วิทยากร ต้องเสนอชื่อให้ผู้มีอ านาจ
ทราบและอนุมัติด้วย  
-  ควรมีหนังสือตอบรับวิทยากรเพ่ือ
ยืนยันว่าหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติให้
มาจริง โดยอาจแจ้งรายการเอกสารที่
ต้องน ามาในหนังสือเชิญด้วย เช่น 
หนังสืออนุมัติเดินทาง หนังสือส่งตัว 
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