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              นําหนังสือส่งตัวเข้าร่วม 

        ประชุมและอนุมัตเิดนิทาง 

    (ครอบคลุมวันไป-กลับ) จากต้นสังกัด    

      (มีลายเซ็นผู้บังคับบัญชาอนุมัต)ิ  
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   ผู้จัดจ่ายค่าเดนิทาง  

  ค่าอาหาร 

 และห้องพักคู่  

  ถ้าไม่เข้าพักตาม 

  วันท่ีท่านระบุ  

  ท่านต้องจ่าย 

ค่าห้องใน 

วันนัน้เอง 

 ผู้จัดจะจ่ายค่าเดนิทางเม่ือได้รับเอกสาร 

ประกอบการเบิกจ่ายถูกต้องครบถ้วน 

เท่านัน้ มิฉะนัน้จะโอนเงิน 

หลังจากท่านส่งเอกสารเพิ่มเตมิ 

           ถูกต้องครบถ้วน โดยหักค่าโอน 

             - มีสิทธ์ิ 

           รถไฟชัน้ 1 

           ตัง้แต่ระดับ           

เช่ียวชาญ                                

แนบกากตั๋ว  

         - มีสิทธ์ิบินตัง้แต่  

       ระดับชาํนาญการ    

     โดยแนบ E-Ticket  
กับใบเสร็จรับเงนิตัวจริง                       

ใบจ่ายเงนิเซเว่นใช้เบิกไม่ได้ 

- เบิกค่ารถทัวร์ ใช้เวลา    

ออกรถ ค่ารถตามจริง                                     

จดัทําโดย น.ส.ถิรวรรณ รานวล 
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