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1. วัตถุประสงค  

เพ่ือผูไดรับมอบหมายใหมีหนาท่ีหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับเงินทดรองราชการใชเปนคูมือการปฏิบตัิงาน

ดวยความถูกตองเปนไปตามกฎ ระเบียบที่เก่ียวของ 

2. ขอบเขต 

ใชเปนแนวทางการปฏิบัติงาน การยืมเงินทดรองราชการ การควบคุมการจายเงินทดรองราชการของ

สํานักทันตสาธารณสุข ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒  การจายเงินยืม  

การชําระหนี้เงินยืมดวยเงินสดและใบสาํคัญ การลงทะเบียนคุมเงินทดรอง การจัดทํารายงานฐานะเงินทดรอง 

ประจําเดือนเพื่อนําสงกลุมตรวจสอบภายใน 

3. คําจํากัดความ 

หนวยงาน   หมายความวา     สํานักทันตสาธารณสุข 

เงินทดรองราชการ หมายความวา     เงินทดรองราชการ คือ เงินที่กระทรวงการคลังอนุญาตใหสวน

ราชการมีไวสํารองจายตามที่ระเบียบกําหนด ซ่ึงผูประสงคขอ

ยืมเงินมีความจําเปนตอการใชจายเงินเปนกรณีเรงดวน 

หลักฐานการยืมเงนิ หมายความวา    หนังสือขอยืมเงิน สัญญายืมเงิน และเอกสารที่เก่ียวของแนบ

ประกอบเปนหลักฐานในการยืมเงิน เชน สําเนาหนังสือขอ

อนุมัติเดินทางไปราชการ สําเนาโครงการจัดอบรม เปนตน 

เจาหนาที่การเงิน  หมายความวา     เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบปฏิบัติงานดานการรับ-จายเงินทดรอง

ราชการ 

ผูยืมเงิน            หมายความวา      ผูมีความประสงคยืมเงินทดรองราชการเปนคาใชจายในการ

เดินทางไปราชการและปฏิบัติราชการอ่ืนใด 

4. หลักเกณฑและเง่ือนไข 

4.1 การจายเงินยืม 

4.1.1 สัญญายมืเงินใหเปนไปตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนด (แบบ 8500) 

4.1.2 การอนุมัติการจายเงินยืมเงินทดรองราชการของหนวยงานสวนกลาง กรมอนามัยมอบ

อํานาจใหผูอํานวยการสํานัก/กองเปนผูอนุมัติยืมเงิน และผูมีอํานาจลงนามในเชค็ส่ังจายคือผูที่ไดรับมอบหมาย

จากผูอํานวยการสํานักทนัตสาธารณสุขซ่ึงแจงชื่อและลายมือชื่อไวกับธนาคารเจาของเช็ค 
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4.1.3 การจายเงินยืมจะจายไดแตเฉพาะท่ีผูยืมไดทําสัญญาการยืมเงิน และผูมีอํานาจไดอนุมัติให

จายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงนิแลวเทานั้น โดยจายผานเช็คธนาคารจากบัญชีเงินทดรองสํานักทันตสาธารณสุข 

4.1.4 การอนุมัติใหยืมเงินเพ่ือใชในราชการ ใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืมเฉพาะเทาที่

จําเปน และหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินรายใหมในเมื่อผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมรายเกาใหเสร็จส้ินไปกอ 

4.1.5 การจายเงินยืมจากเงินทดรองจะจายไดแตเฉพาะคาใชจายที่ไดรับอนุญาต และตามงบ

รายจายหรือรายการที่กําหนดไว ดังตอไปนี้ 

(1) งบบุคลากร เฉพาะคาจางซ่ึงไมมีกําหนดจายเปนงวดแนนอนเปนประจําแตจําเปนตอง

จายใหลูกจางแตละวันหรือแตละคราวเมื่อเสร็จงานที่จาง 

(2) งบดําเนินงาน ยกเวนคาไฟฟาและคาน้ําประปา 

(3) งบกลาง เฉพาะที่จายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร และเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการรักษาพยาบาล 

(4) งบอื่นที่จายในลักษณะเชนเดียวกับขอ (1) หรือ (2) 

ในกรณีที่มีเหตุพิเศษ กระทรวงการคลังอาจอนุญาตใหสวนราชการเจาของงบประมาณใดมีเงินทดรอง

ราชการ สําหรับเปนคาใชจายเปนการเฉพาะเร่ืองนอกเหนือจากที่ กําหนดไวขางตน ตามเง่ือนไขที่

กระทรวงการคลังกําหนด 

4.1.6 การจายเงินทดรองราชการตองมีหลักฐานการจายไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ

และเบิกเงินงบประมาณรายจายชดใชเงินทดรองราชการการปฏิบัติเก่ียวกับหลักฐานการจายเงินทดรอง

ราชการใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บ

รักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง 

4.1.7 สัญญายืมเงนิใหจัดทําขึ้นสองฉบับพรอมกับมอบใหสวนราชการผูใหยืมเก็บรักษาไวเปน

หลักฐานหนึ่งฉบับ ใหผูยืมเก็บไวหนึ่งฉบับ 

4.1.8 การจายเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรใหจายได

สําหรับระยะเวลาการเดินทางไมเกิน 90 วัน 

4.2 การสงใชเงนิยมื 

4.2.1 การยืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในราชการ ผูยืมจะตองสงใบสําคัญคูจายและเงินเหลือจาย 

(ถามี) เพื่อสงใชเงินยืมภายในเวลาที่กาํหนดไวในสัญญาการยืมเงินหลักเกณฑการสงชดใชเงินยืม ดงันี ้
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(1) กรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน หรือการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ

หรือกรณีเดินทางกลับภูมิลําเนา ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมโดยทางไปรษณียภายใน 30 วัน นับแตวันไดรับเงิน 

(2) กรณีเดินทางไปราชการอื่น รวมทั้งการเดินทางไปราชการตางประเทศ ใหสงแกสวน

ราชการผูใหยืมภายใน 15 วัน นบัแตวันกลับมาถึง 

(3) การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอก (1) หรือ (2) ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายใน 30 วัน 

นับแตวันที่ไดรับเงิน 

ในกรณีท่ีผูยืมเงินไดสงหลักฐาน เพื่อสงใชคืนเงินยืมแลวมีเหตุตองทักทวง ใหแจงขอทักทวง

ใหผูยืมทราบโดยดวน แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับคําทักทวงหากผูยืมมิได

ดําเนินการตามคําทักทวงและไมไดช้ีแจงเหตุผล ใหหนวยงานผูใหยืมดําเนินการตามเงื่อนไขในสัญญาการยืม

เงินโดยถือวาผูยืมยังไมไดสงใชคืนเงินยืมเทาจํานวนที่ทักทวงนั้น 

4.2.2 เมื่อผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายที่ยืม (ถามี) ใหเจาหนาท่ีผูรับคืน

บันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพรอมทั้งออกใบรับใบสําคัญตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

4.2.3 ใหหนวยงานเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืนเงินยืมใหเสร็จส้ินไวในที่

ปลอดภัยอยาใหสูญหาย และเมื่อผูยืมไดชําระคืนเงินยืมเสร็จส้ินแลวใหเก็บรักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

4.2.4 การเรงรัดติดตามสัญญาเงินยืม เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

เบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 และการควบคุม

การเบิกจายงบประมาณ ใหเปนไปตามแผน จึงกําหนดแนวทางการเรงรัดติดตามสัญญาเงินยืมครบกําหนด ดังนี้ 

(1) เจาหนาที่การเงินตรวจสอบสถานะลูกหนี้เงินยืมในทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมเปนประจํา

หากมีลูกหนี้เงินยืมใกลครบกําหนดสัญญา (3 วันทําการกอนครบกําหนด) ใหประสานแจงเตือนลูกหนี้เงินยืม

ทางโทรศัพทกอนเปนลําดับแรก 

(2) เจาหนาที่การเงินแจงใหผูยืมทราบเปนลายลักษณอักษรเมื่อสัญญาเงินยืมครบกําหนด 

และเรียกใหชดใชเงินยืมตามเง่ือนไขในสัญญาใหเสร็จส้ินโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 30 วันนับแตวันครบกําหนด 

เจาหนาท่ีผูยืมตองสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายที่ยืม (ถามี) ใหเสร็จส้ินภายในกําหนดเวลาตามที่

ไดติดตามทวงถาม 

(3) หากผูยืมไมสงใชเงินยืมตามกําหนดตามท่ีไดแจงใหผูยืมทราบเปนลายลักษณอักษร และ

ครบตามกําหนดเวลาท่ีไดติดตามทวงถามแลว ใหหนวยงานทําเร่ืองแจงผูอํานวยการกองคลังดาํเนินการเรียกให

ชดใชตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงิน 
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5. แผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ลําดับ ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา การปฏิบัติ 

 

 

  

 

  

 

1 

 

จนท.ผูประสงคขอยืม 

 

 

 

 

30 นาที  

 

จัดทําสัญญายืม พรอม

เอกสารประกอบ 

 

 

2 

 

จนท.การเงิน 

 

  

10 นาที 

ตรวจสอบสัญญายืม 

เอกสารประกอบ 

ทะเบียนลูกหน้ีเงินยืม 

ทะเบียนคุมยอดเงินทด

รองราชการ 

 

3 

 

จนท.การเงิน 

  

10 นาที 

บันทึกรายการขอยืม 

เสนอสัญญายืม 

 

 

4 

 

หน.การเงิน/

อํานวยการ 

  

10 นาที 

 

ตรวจสอบสัญญายืม 

เอกสารประกอบ  

ลงนามในสัญญา 

 

5 

 

ผูอาํนวยการสํานัก 

 

 

  

15 นาที 

พิจารณาอนุมัติการยืม 

ลงนามในสัญญายมื 

6 จนท.การเงิน  15 นาที จัดเตรียมเช็ค สมุดคุม

การจายเช็ค เสนอผูมี

อํานาจลงนามส่ังจาย

เช็ค 

7 ผูมีอาํนาจลงนามเช็ค

ส่ังจาย 
 15 นาที ตรวจสอบความถูกตอง

ของยอดเงิน  

ลงนามส่ังจาย 

8 จนท.การเงิน  5 นาที ออกเลขท่ีสัญญา 

บันทึกในทะเบียนคุม

ประสานผูยืมมารับเช็ค  

เร่ิม 

จัดทําสัญญายืม 

ลงนามในสัญญา 

อนุมัติการยืม 

       ตรวจสอบ 

เสนอสัญญายืม 

เตรียมเช็ค 

ลงนามเช็ค 

ออกเลขท่ีสัญญา 
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ลําดับ ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา การปฏิบัติ 

 

9 

 

ผูขอยืม 
 5 นาที รับเช็ค และสําเนา

สัญญายืมเงิน 

 

10 

 

จนท.การเงิน 
 5 นาที บันทึกรายการใน

ทะเบียนคุมเงินทดรอง 

11 จนท.การเงิน  15 นาที จัดทํารายการ

เคล่ือนไหวทางบัญชี 

สงใหผูตรวจสอบ 

12 จนท.การเงิน  15 นาที ตรวจสอบทะเบียนคุม

ติดตามทวงถาม 

 

13 

 

ผูขอยืม 
 15 นาที สงคืนเงินเหลือจาย 

และเอกสารหลักฐาน 

 

14 

 

จนท.การเงิน 
 60 นาที ตรวจสอบใบสําคัญ 

บันทึกรายการลางหน้ี

เงินยืม 

 

15 

 

จนท.การเงิน 
 15 นาที บันทึกรายการรับชําระ

หน้ี เงนิสดคงเหลือ 

 

16 

 

จนท.การเงิน 
 15 นาที จัดทํารายการ

เคล่ือนไหวทางบัญชี 

สงใหผูตรวจสอบ 

17 ผูตรวจสอบท่ีไดรับ

แตงต้ัง 
 15 นาที ตรวจสอบและลงนาม

ในทะเบียนคุม 

 

18 

 

จนท.การเงิน 
 15 นาที จัดเก็บสัญญา และ

เอกสารที่เก่ียวของ

สําหรับการตรวจสอบ

ภายหลัง 

     

 

จบ 

รับเช็ค 

บันทึกรายการ 

จัดทํารายงาน 

ติดตามการชําระหน้ี 

จัดสงใบสําคัญชําระหน้ี 

รับชําระหน้ี 

บันทึกรายการ 

สงรายงาน 

ตรวจสอบ ลงนาม 

จัดเก็บเอกสาร 
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การจัดทํารายงานฐานะเงินทดรองประเดือน 

ลําดับ ผูรับผิดชอบ กิจกรรม ระยะเวลา การปฏิบัติ 

 

 

  

 

  

 

1 

 

จนท.การเงิน 

 

 

 

 

 

60 นาที  

ตรวจสอบรายการใน

ทะเบียนคุมเงินทดรอง

ราชการ  

 

3 

 

จนท.การเงิน 

  

60 นาที 

จัดทํารายงานฐานะเงิน

ทดรองราชการ รายการ

ใบสําคัญเงินทดรอง

ราชการ รายการเงิน

ฝากธนาคาร และ

รายการเงินสดคงเหลือ 

ณ วันส้ินเดือน 

 

4 

 

จนท.การเงิน 

  

10 นาที 

 

ทําบันทึกเสนอ ผอ.

รับทราบและลงนามถึง

กลุมตรวจสอบภายใน 

 

5 

 

หน.อํานวยการ 

 

  

30 นาที 

ตรวจสอบความถูกตอง

ลงนามในบันทึก 

 

6 

 

ผูอาํนวยการสํานัก 

  

15 นาที 

ลงนามในรายงานและ

บันทึกถึงกลุมตรวจสอบ

ภายใน  

7 สารบรรณ  5 นาที จัดสงรายงานใหกลุม

ตรวจสอบภายใน 

 

8 

 

จนท.การเงิน 
  

15 นาที 

จัดเก็บเอกสารอื่นท่ี

เก่ียวของไวในท่ี

ปลอดภัย เพื่อเปน

หลักฐานการจาย 

     

 

เร่ิม 

ตรวจสอบรายการ 

จบ 

จัดทําบันทึก 

ตรวจสอบ 

จัดทํารายงาน 

ลงนาม 

จัดสงรายงาน 

จัดเก็บเอกสาร 
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6. รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 6.1 การยืม และสงใชเงินยืม 

6.1.1 งานการเงินรับเร่ืองขอยืมเงินทดรองราชการจากผูขอยืม สัญญาการยืมเงิน (แบบ 

8500) จํานวน 2 ฉบับ พรอมเอกสารประกอบ ดังนี้  

(1) กรณียืมเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

- สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการที่ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติแลว  

- ผูยืมเงินจะตองเปนผูรวมเดนิทางไปราชการดวย 

(2) กรณียืมเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการเขารวมอบรม สัมมนา ประชุมเชิง

ปฏิบัติการ 

- สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติแลว  

- สําเนาโครงการ/หลักสูตร พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

- ผูยืมเงินจะตองเปนผูรวมเดนิทางไปราชการดวย 

(3) กรณียืมเปนคาใชจายในการจัดอบรม/สัมมนา หรือการจัดประชุม  

- สําเนาโครงการอบรม/สัมมนา หรือสําเนาหนังสือขออนุมัติจัดประชุม และรายชื่อ 

- ผูเขารวมประชุม(กรณีเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จากหนวยงานผูจัด 

ท่ีไดรับอนุมัติแลว 

- ผูยืมเงินจะตองเปนผูท่ีมีรายช่ือเปนคณะทํางานในโครงการหรือการจัดประชุม 

(4) กรณียืมเพื่อจัดซ้ือจัดจาง 

- ยืมไดในวงเงินไมเกิน 5,000 บาท ตอผูขาย/ผูรับจาง 1 ราย 

- สําเนารายงานขอความเหน็ชอบในการจัดซ้ือ/จัดจาง ที่ไดรับอนุมัติเห็นชอบแลว 

(5) กรณียืมเปนคาใชจายประจําเดือน เปนคาใชจายในการจัดซ้ือน้ํามันเช้ือเพลิง และคาผาน

ทางพิเศษ โดยแนบ สําเนารายงานขอความเห็นชอบในการจัดซ้ือ/จัดจาง ที่ไดรับอนมุตัิเห็นชอบแลว 

6.1.2 เจาหนาท่ีการเงินตรวจสอบความถูกตองของสัญญายืมเงินทดรองราชการ และ

หลักฐานประกอบการยืมเงิน รวมทั้งตรวจสอบยอดเงินในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการสํานักทันตสาธารณสุข 

6.1.3 หัวหนางานการเงินตรวจสอบสัญญายืมและหลักฐานประกอบการยืมเงนิทดรอง

ราชการ ลงนามในสัญญา เสนอผูอํานวยการสํานักทันตสาธารณสุขพิจารณาอนุมัติการยืมเงิน  

6.1.4 ผูอํานวยการสํานักทันตสาธารณสุขพิจารณาอนุมัติการยืม ลงนามในสัญญาเงินยืม  
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6.1.5 เจาหนาที่การเงินจัดเตรียมเช็ค เสนอผูมีอํานาจลงนามในเช็คส่ังจาย 

6.1.6 เจาหนาที่การเงินออกเลขท่ีสัญญาเงินยืมทดรองราชการบันทึกรายการในทะเบียนคุม

ลูกหน้ีเงินทดรองราชการ ประสานงานใหผูยืมมารับเช็ค 

6.1.7 ผูยืมรับเงินยืมทดรองราชการ ลงลายมือช่ือรับเงินในสัญญาเงินยืมทั้ง 2 ฉบับ โดยเก็บ

ไวเปนหลักฐาน 1 ฉบับ 

6.1.8 เจาหนาที่การเงินรับสญัญาเงินยืมจากผูยืม สงมอบเช็คแกผูยืม พรอมใหลงลายมือช่ือ 

วัน เดือน ป ที่รับเช็คท่ีตนข้ัวเช็ค  

6.1.9 เจาหนาที่การเงินลงทะเบียนคุมเงินทดรอง โดยมีการบันทึกรายการดานเงินฝาก

ธนาคารลด และลูกหน้ีเพ่ิมทุกวันที่มีรายการเคลื่อนไหวทางบัญชีแลวสงใหเจาหนาที่ซ่ึงไดรับการแตงต้ังให

ตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ แลวลงลายมือชื่อกํากับในทะเบียนคุมเงินทด

รองราชการ  

6.1.10 เจาหนาที่การเงินตรวจสอบรายยืมตามกําหนดชําระหนี้ ซ่ึงผูยืมตองชําระคืนเงินสด

หลังเสร็จสิ้นภารกิจโดยเร็ว พรอมทั้งสงใบสําคัญชําระหนี้ภายใน 15 วันทําการหลังจากเดินทางมาถึง หรือ

ภายใน 30 วัน นับแตที่ไดรับเงินนี้ แลวแตกรณี  

6.1.11 เมื่อมีการรับใบสําคัญเพ่ือชําระหน้ีเงินยืมทดรองราชการ เจาหนาที่ออกใบสําคัญรับ 

และลงรายการในทะเบียนคุมใบสําคัญ จากนั้นลงทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ โดยมีการบันทึกรายการดาน

ใบสําคัญเพ่ิม ลูกหนี้ลด ทุกวันที่มีรายการเคล่ือนไหวทางบัญชี แลวสงใหเจาหนาที่ผู ไดรับการแตงต้ังให

ตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ ตรวจสอบและลงลายมือชื่อกํากับในทะเบียน

คุมเงินทดรองราชการ เมื่อมีการรับคืนเงินสดเหลือจาย เจาหนาที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินเพื่อรับคืนเงินสด

เงินทดรองราชการ (แยกใบเสร็จรับเงินจากใบเสร็จรับเงินปกติของหนวยงาน) พรอมนําเงินคงเหลือที่รับคืนนํา

ฝากธนาคาร  

6.1.12 เจาหนาที่การเงินลงทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ โดยมีการบันทึกรายการดานเงิน

สดคงเหลือเพ่ิม และลูกหนี้ลด ทุกวันที่มีรายการเคล่ือนไหวทางบัญชี แลวสงใหเจาหนาท่ีผูไดรับการแตงต้ังให

ตรวจสอบรายการเคล่ือนไหวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ ตรวจสอบแลวลงลายมือชื่อกํากับในทะเบียน

คุมเงินทดรองราชการ  
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6.2 การจัดทาํรายงานฐานะเงินทดรองราชการประจําเดือน 

6.2.1 เจาหนาที่การเงินตรวจสอบรายการในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ จัดทําเปน

รายงานฐานะเงินทดรองราชการ จากวงเงินทดรองราชการรับจากกองคลัง รายการลูกหนี้เงินทดรองราชการ 

รายการใบสําคัญเงินทดรองราชการ รายการเงนิฝากธนาคาร และรายการเงินสดคงเหลือ ณ วันส้ินเดือน 

6.2.2 เจาหนาที่การเงินจัดทํางบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร โดยการตรวจสอบรายการใน

ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเปรียบเทียบกับรายการเคล่ือนไหวในสมุดบัญชีธนาคารเงินทดรองราชการ ณ 

วันส้ินเดือน 

6.2.3 เสนอรายงานฐานะเงินทดรองราชการผานหัวหนากลุมอํานวยการเสนอผูอํานวยการ

สํานักทันตสาธารณสุขรับทราบ และลงนามในรายงานจัดสงใหกลุมตรวจสอบภายใน ภายในวันที่ 15 ของ

เดือนถัดไป 

6.2.4 จัดเก็บเอกสารสัญญายืมเงิน ตนข้ัวเช็ค สมุดลงนามส่ังจายเช็ค รายงานฐานเงนิทดรอง 

และเอกสารอ่ืนที่เก่ียวของไวในที่ปลอดภัย เพื่อเปนหลักฐานการจาย 
 

7. เอกสารอางอิง 

7.1 แบบฟอรมสําคัญ 

  (1) สัญญายืมเงิน (แบบ 8500)  

  (2) หนังสือค้ําประกันสัญญาเงินยืม (กรณีพนักงานราชการเปนผูยืม)  

7.2 ระเบียบที่เก่ียวของ 

(1) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บ

รักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

(2) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ พ.ศ. 2562 


